普通话测试电子照片及身份证号校验要求

一、身份证号批量校验

1、打开“附件4：“身份证批量验证程序”；

2、把“附件2：xxxx学院报名表”中的姓名、身份证两个字段复制到“附件4”对应字段；

3、判断一栏为“真”身份证号无误，否则身份证错误；

4、判断为“错误”的身份证号更正后，判断一栏应显示为“真”；
5、把更正后的身份证号保存到“附件2：xxxx学院报名表”；

6、判断为“错误”的身份证号，同时核对电子照片的“命名身份证号”是否正确。

二、电子照片格式

1、相片的文件格式必须为jpg格式；

2、考生相片比例为390*567像素（宽*高）(画图编辑打开-重新调整大小-像素-保持纵横比取消-输入点确定)；

3、每个考生相片的文件大小必须小于300k；

4、每个考生相片文件命名为“考生身份证号”（必须是18位）。
（建议考生相片的背景色为蓝色。）
特别提醒：

1、电子版照片需要导入测试系统并打印在普通话合格证书上，十分重要，不符合要求的将会影响到学生测试。为保证照片清晰可用，建议使用数码相机，不要用像素低的手机拍照。
2、全院照片汇总后，合并到一个文件夹中，并以学院命名。切记不要一个班（专业）一个文件夹。
 3、请指派专人对全院所有照片进行统一检查，检查方法如下： 
	第一步
	第二步
	第三步
	第四步
	第五步
	第六步

	打开该文件夹，然后点击工具栏中“查看”里面的“详细信息”。(右键空白处-查看-详细信息)
	点击“查看”里面的“选择详细信息”，选择名称、大小、类型和尺寸四项。
	    文件名为18位身份证号码，如有对不齐，则为错误信息。此外，统一查看文件名后缀是否为jpg格式。
	    按照“尺寸”排序后，最上边和最下边经常有不符合390*567要求的，请修改。
	   按照“大小”排序后，查看是否有大于300K的，请修改。
	    认真核实照片数量和电子表格里考生数量是否一致。


